Il Wariant - Pracownik bedzie korzystal z aplikacji i ushug chmury Microsoft365, a swoja
poczta elektroniczng bedzie przetwarzal takze w chmurze Microsoft365.

Wstep:

Uaktywnienie konta (np. o nazwie a.kowalski-nowak@zti.umg.edu.pl) w ustudze Microsoft365 powoduje
automatyczne uruchomienie ustugi poczty w chmurze dla tego uzytkownika. Z punktu widzenia prawidtowego
przeptywu poczty elektronicznej uzytkownik, ktéry uzywat do tej pory korzystat z poczty elektronicznej na serwerze
uczelnianym musi jednorazowo za pomocg klienta webowego RoundCube skonfigurowaé swoje uczelniane konto
tak, aby kazdg otrzymang poczte na uczelniane konto pocztowe przekazac¢ na konto ustugi pocztowej Microsoft365
(tam gdzie ma by¢ przetwarzana) z wykorzystaniem domeny technicznej

uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com.

Na nastepnej stronie umieszczono przewodnik opisujgcy jakie czynnosci konfiguracyjne powinien wykonac
pracownik (z uwzglednieniem konta przyktadowego a.kowalski-nowak@zti.umg.edu.pl) za pomocg uczelnianego
webowego klienta RoundCube, aby prawidtowo przekazac¢ poczte do ustugi poczty w Microsoft365.



Przewodnik opisujacy jakie czynnosci konfiguracyjne powinien wykona¢ pracownik za
pomocg uczelnianego webowego klienta RoundCube, aby prawidlowo przekazac poczte do
ushugi poczty w Microsoft365.

Dokumentacja ta dotyczy uprawnionego uzytkownika, ktory w systemie CUI uaktywnit ustuge Microsoft365.

1) Zaloguj sie do obstugi poczty za pomocg uczelnianego klienta webowego RoundCube (podczas logowania podaj
pefen adres oraz obowiqzujqce hasto -> zazwyczaj inne niz do Microsoft365):

[& 8] @ rownabe weomi=r % [+ - o x|

€ C e madumg.edu.pl -4 = LB -

LJNIWE&S‘QDEJN;vlmzsu Wyblerz OdeWIEan
adres URL swojego

webmail-a

RoundCube

Podaj prawidtowg
nazwe i hasto!

2) Przejdz do menu Ustawienia:
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3) Zlewego menu wybierz Filtry:
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4) Uzupetnij nazwe filtru oraz okresl zakres jego dziatania w stosunku do wszystkich przychodzgcych

wiadomosci.
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5) Zlisty wykonaj nastepujgce czynnosci wybierz pozycje: Przekaz wiadomosci na konto:
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6) Pole (obok elementu listy Przekaz wiadomos¢ na konto) nalezy uzupetni¢ o prawidtowy adres e-mail (z
uzyciem domeny technicznej). Jesli uzywany adres e-mail to np.:
a.kowalski-nowak@zti.umg.edu.pl to aby przekazac poczte do chmury Microsoft365 nalezy uzy¢ adresu:

a.kowalski-nowak@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com
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Catos¢ definicji filtru nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku: Zapisz

Inne przyktady uzycia odpowiednich technicznych adreséw e-mail dla kont Microsoft365

Konto/adres e-mail uzywany w Microsoft365

Odpowiedni adres e-mail w polu przekaz wiadomos¢ na konto

j.nowak@umg.edu.pl

j.nowak@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com

z.kowalski@we.umg.edu.pl

z.kowalski@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com

p.ulacki@[wm,wn,wznj].umg.edu.pl

p.ulacki@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com

z.wachowska@][bg,sjo,swfis,zti,usk].umg.edu.pl

z.wachowska@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com

7)

Podsumowanie (przyktadu dla uzytkownika a.kowalski-nowak)

Od tego momentu kazda poczta otrzymywana przez serwer uczelniany dla konta:
a.kowalski-nowak@zti.umg.edu.pl bedzie przekazywana na konto techniczne Microsoft365:

a.kowalski-nowak@uniwersytetmorskigdynia.mail.onmicrosoft.com

i tym samym bedzie dostepna na koncie a.kowalski-nowak@zti.umg.edu.pl obstugiwane juz
przez Webowego Outlook-a Microsoft365
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